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Articulo 1°. La Universidad ICEMéxico, es una institucion privada en la que estamos
comprometidos con la educacion basada en ambientes virtuales de aprendizaje y
apoyada en tecnologias de informacién y comunicacion avanzadas para la
formacion integral de profesionales autodidactas que sean capaces de generar,
adaptar, recrear, innovar y aplicar conocimientos de calidad y pertinencia social.

En este sentido, los programas de posgrado ofrecen un horizonte amplio de
posibilidades para la docencia, la investigacién, la responsabilidad social
universitaria y la vinculacion; ya que a través de éstos, la Universidad ICEMéxico,
tiene la oportunidad de identificar lineas de innovacion para el desarrollo
tecnoldgico, investigacién aplicada a la resolucién de las necesidades del entorno y
posibilidades de formacién de recursos humanos capaces de dirigir las
transformaciones que el pais requiere en medio de la competencia global de
mercados en constante transformacion y emergencia.

El Modelo Educativo de la Universidad ICEMéxico se configura como una propuesta
pedagdgica robusta y actualizada, que integra las principales teorias del aprendizaje
contemporaneas, las potencialidades de las tecnologias digitales y un explicito
enfoque en las necesidades del estudiante adulto y las demandas del mercado
laboral. Al centrarse en el desarrollo de competencias integrales, promover
metodologias activas y fomentar la empleabilidad, el emprendimiento y la
innovacion, el modelo de la Universidad ICEMéxico busca formar profesionales
capaces de desenvolverse con éxito en un mundo laboral dinamico y complejo,
contribuyendo a su movilidad social y al desarrollo de la sociedad en su conjunto.

Articulo 2°. La filosofia institucional se conforma por la Mision, Vision, Lema,
Valores y Principios. La Mision de la Universidad ICEMéxico es: es construir y
acreditar redes educativas, programas educativos y competencias
profesionales desde el saber, saber hacer y saber ser, con el fin de certificar al
capital humano en Latinoamérica y asi tener la vision de ser el sistema educativo
en red con mayor impacto y pertinencia en Latinoamérica. Creemos que este nuevo
reto solo sera posible si logramos construir una red de empresas profesionales que
estemos dispuestas a trabajar en equipo.

La Vision es: Ser el sistema educativo de red con mayor impacto y pertinencia en

Latinoamérica.
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Valores: Motivacion, Congruencia, Pertinencia, Servicio, Calidad, Esperanza, y
empatia social.

Articulo 3°. Politica de calidad. Proporcionar servicios educativos de calidad, esto
atreves de un equipo de trabajo que sea capaz tanto administrativamente, directivos
y docentes de acuerdo a las necesidades pertinentes del entorno, proporcionando
a la sociedad profesionistas que contribuyan al fortalecimiento del desarrollo social,
cultural, cientifico, tecnolégico, humanistico, productivo y econémico del pais.

Articulo 4° Los derechos y obligaciones del presente reglamento aplica para todos
los alumnos que cumplen cabalmente y asi poder ejercer los derechos
contemplados en el presente reglamento.

CAPITULOII
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 5°. El presente reglamento esta sustentado en la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, normatividad vinculada al sector educativo,
normatividad federal (leyes, normas, protocolos y acuerdos), y leyes estatales y
municipales vigente.

Articulo 6°. Los Programas académicos de educacion superior del ICEMéxico, se
sujetaran a lo dispuesto en el presente Reglamento.

1 ——
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Articulo 7°. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Alumno: a toda persona que se encuentra inscrita en alguno de los programas
académicos que ofrece la Universidad ICEMéxico.

Il. Alumno regular. Quien ha cumplido totalmente con los requisitos de inscripcion,
la documentacion y los procesos administrativos y/o académicos sefalados por la
institucion y haber cubierto las cuotas de inscripcion, reinscripcidn, colegiaturas o
las demas correspondientes por el servicio educativo y con ello se estan
formalmente inscrito como alumno.

lll. Alumno irregular. Quien no ha cumplido cabalmente los procesos
administrativos, documentacion y académicos de la institucion y que ademas no ha
cubierto las cuotas de inscripcidn, reinscripcion, colegiaturas o las demas
correspondientes por el servicio educativo para ser considerado formalmente
inscrito como alumno, por lo que estara condicionada su inscripcion como alumno y
podra ser motivo de baja temporal o definitiva.

IV. Egresado: Quien acredite en forma aprobatoria el 100% de las asignaturas del
Plan de Estudios correspondiente.

V. Titulado: Quien cumple con los requisitos de titulacion y exenta su examen de
grado.

VI. Asesor académico: al docente experto que guia, orienta y conduce al alumno
durante su trayectoria académica en la Universidad ICEMéxico.

VII. Baja Parcial: Es la suspension del alumno de una o mas asignaturas durante
un periodo inscrito.

VIIl. Baja Total: Es la suspension de estudios del alumno que impida la continuidad
total de asignaturas en un periodo escolar.

IX. Campus Virtual: Es el portal electronico donde se encuentran integrados los
servicios ofrecidos por la Universidad ICEMéxico.

X. Carga académica: al numero de asignaturas que el alumno puede cursar
durante el periodo escolar dependiendo del programa académico al que esté
inscrito.
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Xl. Control Escolar: Es el departamento de Control Escolar de la Universidad
ICEMéxico.

XIl. Cuatrimestral: Es el modelo de gestion académica, en el que el alumno
realiza las actividades de una asignatura en periodos de cuatro meses.

XIll. Educacién Superior: Son los programas académicos del nivel licenciatura y
postgrado, modalidad no escolarizada, opcion virtual.

IVX. Equivalencia: Es el acto administrativo, mediante el cual, se declara
equiparables entre si, estudios realizados dentro del Sistema Educativo Estatal y
Nacional por nivel, grado o unidad de aprendizaje.

XV. Periodo escolar: Son las fechas de inicio y término de actividades escolares
establecidas en el calendario determinado para el efecto

XVI. Portal Institucional: al portal publico electrénico en el que se encuentra la
informacién general de la Universidad ICEMéxico.

XVII. Acreditacion: El acto de registro por el cual la institucién educativa hace
constar que el alumno cuenta con las competencias minimas establecidas en una
asignatura.

XVIIl. Posgrado: Programas académicos de especialidad, maestria y doctorado,
modalidad no escolarizada, opcidn virtual.

IXX. Proceso de reinscripcidn: al proceso, mediante el cual, el alumno que ya se

encuentra realizando estudios en la UICEMéxico y que ha concluido un periodo
escolar, formaliza su permanencia, a fin de iniciar un nuevo periodo escolar.

XX. Reglamento: al Reglamento de Programas Académicos en Modalidad Virtual.

XXI. Revalidacion: al acto administrativo, mediante el cual, la autoridad educativa
otorga reconocimiento de validez oficial a estudios realizados en el extranjero.

XXII. Tutor: Es la persona que acompana a los alumnos en su proceso de
aprendizaje y de gestién académica, desde un enfoque psicopedagogico, con el
proposito de lograr un buen desempefio académico y concluyan de manera exitosa
su plan de estudios.
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XXIll. Aspirante. Es la persona que entrega a la institucion los requisitos y se

encuentra en el proceso de admisién y ha solicitado realizar los tramites para
ingresar a la Universidad ICEMéxico.

XXIV. La Universidad ICEMéxico: Es la institucion académica.

REGLAMNETO DE POSGRADO
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CAPITULO I
REQUISITOS DE INGRESO, PROMOCION Y PERMANENCIA

Articulo 8° Para ingresar a la Universidad ICEMéxico se debe cumplir con los
requisitos de inscripcion. Una vez que se cumplan los requisitos, sera considerado
alumno regular.

Articulo 9° El alumno irregular deberan entregar la documentaciéon para su
inscripcion en el departamento de servicios, en los plazos establecidos por la
escuela, y en caso de no hacerlo se les dara de baja sin responsabilidad para la
institucion.

Articulo 10°. Para ingresar a la Universidad ICEMéxico se debera cumplir con las
siguientes etapas y requisitos en fisico y/o digital:

Etapa |. Proceso de ingreso el aspirante, debera cumplir con los siguientes
requisitos:

1. Entregar la siguiente documentacion:

a) Acta de Nacimiento reciente o documento equivalente.

b) Clave Unica de Registro de Poblacién: CURP.

c) Constancia con promedio general o certificado total de estudios.

d) Copia de identificacion oficial vigente.

e) Cubrir las cuotas correspondientes al proceso de ingreso e inscripcion.

f) Aceptar el consentimiento de aviso de privacidad y proteccion de datos
personales.

g) En caso de faltar algun documento de las sefaladas lineas arriba el alumno
debera firmar oficio donde se compromete a entregar la documentacion faltante en
un lapso de 4 meses de lo contrario causara baja definitiva.

1 ——
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h) El departamento de control escolar una vez revisada y cotejada la documentacién
original y concluidos los tramites correspondientes devolvera los documentos
originales del alumno.

Articulo 11° En caso de comprobarse que la documentacion presentada por el
interesado se detecte como falsa, apdcrifa o alterada la institucién dara parte a las
autoridades competentes para los efectos legales a que haya lugar; procedera a
anular las calificaciones obtenidas y hara del conocimiento al interesado.

Cuando un alumno haya presentado documentacion falsa, apécrifa o alterada se
procedera anular los cuatrimestres que hasta el momento haya cursado el alumno,
invalidando los estudios efectuados sin responsabilidad administrativa, penal, civil
y/o econdmica para la escuela. En este caso se dara vista a la autoridad educativa
para su conocimiento y lo que proceda legal o administrativamente.

Articulo 12°. Los Extranjeros que desean ingresar a la universidad como alumno,
deberan cumplir con los requisitos y las etapas establecidos en el presente
reglamento y con las disposiciones legales aplicables.

Articulo 13°. Los tramites de revalidacion de estudios (Es un tramite
mediante el cual la autoridad educativa otorga validez oficial a estudios realizados
en el extranjero, siempre y cuando sean equiparables con estudios que se
impartan en el Sistema Educativo Nacional.) o equivalencia de estudios (una
equivalencia es el documento a través del cual la autoridad educativa declara
equiparables entre si, estudios realizados dentro del Sistema Educativo Nacional),
se establecen por ley y se gestionan ante la dependencia oficial de la Secretaria de
Educacion Publica y en su caso se deberan cumplir con los requisitos y costos que
establezca la escuela para su gestion. El incumplimiento de esta disposicion invalida
los estudios efectuados por el alumno sin responsabilidad administrativa, penal, civil
y/o econdmica para la escuela.

1 ——
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Articulo 14° En el caso de cambio, modificacion o actualizacién al plan de estudios
el alumno que por algun motivo haya causado baja y desea reincorporarse y
reinscribirse debe solicitar, tramitar, entregar y cumplir con la documentacion,
resolucién y las cuotas sobre el tramite de equivalencia o revalidacion antes del
inicio de periodo escolar a incorporarse, ante el area de control escolar de la
institucion.

Articulo 15°. No se permiten personas en calidad de oyentes.

Articulo 16°. La promocion y permanencia del estudiante se refiere a la continuidad
de sus estudios con el fin de acreditar su aprendizaje, que inicia desde el momento
de la inscripcion, las reinscripciones, cumplimiento de clases y culmina con la
titulacion.

Articulo 17° Las inscripciones y reinscripciones se efectuaran previo al inicio del
periodo o ciclo escolar a cursar en las fechas que la institucion sefale con base en
el calendario escolar.

CAPITULO Il
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 18°. El alumno podra ejercer sus derechos y obligaciones siempre y
cuando cumpla con todos los procesos y requisitos de inscripcion, reinscripcion.

1 ——
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Articulo 19°. Los alumnos tienen los siguientes derechos y obligaciones que podran
ejercer y deberan cumplir.

Son Derechos:

1. Conocer la informacién referente a calendario, inscripcion,
reinscripcion, planes y programas de estudio, asi como el
acompafamiento de un tutor y de mas servicios que ofrece la Universidad
ICEMéxico.

2. Tener acceso a la plataforma tecnolégica

3. Ser notificado por escrito de manera personal o por medios electronicos
oficiales.

4. Conocer en tiempo las politicas de evaluacion, asi como el resultado
de las evaluaciones que presente.

5. A recibir un trato respetuoso por parte de la comunidad educativa de
ICEMéxico.

6. A hacer uso del logo de la escuela en los trabajos académicos y/o en
representacion de la misma de manera respetuosa y adecuada.

7. Recibir el servicio educativo.

8. Participar en los eventos académicos, cursos, seminarios que la
escuela organice, cubriendo los requisitos requeridos segun el caso.

9. Interponer los recursos correspondientes ante cualquier sancion
impuesta por la institucion, esto a través de una solicitud formulada por
escrito o por medio electronico dirigida al director, argumentando lo que a
su derecho convenga. El plazo para realizar esto sera de 15 dias habiles
después de que el alumno haya sido notificado ya sea personalmente, en
el campus virtual o en su correo electrénico oficial.

Obligaciones:

1. Cumplir con la Normativa de la Universidad ICEMéxico.

2. Cumplir con los pagos puntualmente por los conceptos de inscripciones
y colegiaturas correspondientes al inicio de cada cuatrimestre cursados
segun corresponda en los tiempos y formas que establezca la institucién
o por el servicio educativo prestado.

1 ——
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3. Participar de manera activa y consciente en el proceso educativo como
agente de su propia formacién académica

4. Participar en las tutorias o cualquier otra actividad programada
conforme al calendario de fechas y horarios respectivos.

5. Presentar las evaluaciones en tiempo y forma.

6. Demostrar probidad y honradez en su actuar académico.

7. las demas que se deriven del presente Reglamento y demas
disposiciones normativas.

1 ——
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CAPITULO IV
TIPOS DE BAJAY PROCEDIMIENTO

Articulo 20°. Se establecen dos tipos de baja la temporal y la definitiva, las cuales
deberan proceder de alguna de las siguientes formas:

. La baja temporal: Es la interrupcién de los estudios durante un tiempo
determinado, que le permite al alumno continuar con sus estudios, una vez
concluido éste y procede en cualquiera de los siguientes supuestos:

a) Por solicitud de baja temporal por escrito del estudiante, en caso de no presentar
su escrito de baja, queda enterado y acepta de conformidad que los pagos deberan
cubrirse totalmente en el cuatrimestre del que causa la baja temporal.

b) Por escrito de la institucién educativa, en donde se le notifique al estudiante la
causa y periodo de la baja, por motivos de adeudos econdmicos, académicos,
documentales o administrativos.

c) Procede por incurrir en cualquiera de los casos enlistados en este apartado de
bajas y en la cual se nieguen a recibir la notificacién por la institucion, deje de asistir,
o se pierda la comunicacion por cualquier medio, por lo que la institucion procedera
a efectuar la baja temporal o definitiva de manera oficial segun la gravedad del caso.

d) En caso de reprobar el 100% de las materias cursadas en su cuatrimestre activo,
se aplicara la baja temporal, y el alumno recursara el cuatrimestre segun sea el
caso, siempre y cuando no exista un cambio de plan de estudios o se establezcan
nuevos requisitos.

e) Cuando un alumno se encuentre con baja temporal y desee reincorporarse
debera cumplir con la normatividad respectiva, con los requisitos que le sefale la
institucion.

1 ——
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Il. La baja definitiva: Es la interrupcion total de los estudios que no le permitiran
concluir al alumno el plan y programas de estudios que esta cursando y que esté
vigente y procede en los siguientes supuestos:

a) Cuando se presente documentacion sea falsa o la informacién escrita con
falsificacién de datos, alteracion de documentos ante la institucion, se dara parte a
las autoridades competentes para los efectos legales a que haya lugar.

b) Por solicitud de baja definitiva de manera escrita del estudiante.

c) En caso de no presentar su escrito de baja, queda enterado y acepta de
conformidad que los pagos deberan cubrirse totalmente en el cuatrimestre del que
causa la baja. En el caso que el alumno se niegue a recibir la notificacion de la baja
definitiva por la institucion, deje de asistir, o se pierda la comunicacion por cualquier
medio, por lo que la institucidon procedera a efectuar la baja definitiva de manera
oficial segun la gravedad del caso. En caso de que un alumno se encuentre con la
condicion de baja definitiva por causa grave, no podra reincorporarse.

Articulo 21°. En caso de que proceda con sustento administrativo o académico, una
baja temporal o definitiva, sera la direccién del plantel quien verificara y autorizara.

Articulo 22°. En caso de riesgo de integridad fisica, por enfermedad grave o algun
accidente que le impida al estudiante tomar sus clases, es responsabilidad de cada
alumno informar por escrito a la institucién por si mismo o persona autorizada,
sefalando un domicilio, teléfono de contacto, correo electrénico para notificar,
ademas debera mencionar el periodo y las razones para ausentarse a fin de que no
sea sujeto de baja y pueda continuar sus estudios, comprometiéndose a cumplir
cabalmente.

La institucidn al recibir la peticion de no ser sujeto de baja, procedera a su analisis
para resolver si procede o no y la resolucidon y se dara a conocer al alumno.

CAPITULO V
PROCEDIMIENTO DE BECAS

1 ——
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Articulo 23°. La beca consiste en la condonacion de pago total o parcial de las
cuotas de colegiaturas por un periodo escolar anual.

Lo anterior, se aplicara considerando la normatividad aplicable y previa satisfaccion
de ciertos requisitos que se sefialen para participar en el procedimiento de seleccion
y otorgamiento o renovacion de becas.

Articulo 24°. La beca tendra una vigencia igual al periodo escolar completo que
tenga cada plan de estudios. No podra cancelarse durante el periodo para el cual
fue otorgada, salvo en los casos previstos en el presente reglamento.

Articulo 25°. La escuela emitira y difundira la convocatoria durante los ultimos 15
dias habiles del periodo escolar anterior al que aplicara el proceso, asi como durante
el periodo de recepcién de solicitudes de beca.

Asimismo, se publicara en areas comunes, tableros de avisos, accesos y medios
electrénicos, durante todo el proceso hasta la publicacion final de los alumnos
beneficiados.

Articulo 26°. Seran considerados para el otorgamiento de una beca quienes:
a) Sea alumno del plantel y esté inscrito o reinscrito.

b) Presente la solicitud de beca en los términos y plazos establecidos en la
convocatoria emitida por la escuela y anexen la documentacion comprobatoria que
se sefiale en la misma.

c) Cuente con el promedio general de calificaciones minimo que establezca la
convocatoria.

d) Comprueben, en su caso, que, por su situacion socioecondmica, requieren la
beca para continuar o concluir sus estudios.

e) Ser alumno regular sin adeudos de materias.

1 ——
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f) Para solicitarla o conservarla debera cumplir con una buena conducta y disciplina.

g) Los casos no previstos en los presentes requisitos seran resueltos conforme lo
sefale la convocatoria

Para el otorgamiento de becas se dara preferencia, en condiciones similares, a los
alumnos que soliciten renovacion procurando el enfoque de inclusion y equidad. La
institucion resguardara los expedientes de los alumnos beneficiados de las becas,
durante el ciclo escolar que se otorguen las becas y el inmediato siguiente.

Articulo 27°. La institucion notificara a los alumnos los resultados.

Articulo 28°. Se procedera a suspender la beca escolar al alumno, a quien cometa
alguna de las siguientes causas:

a) Proporcionar informacién o documentacion falsa para su obtencion.

b) Por no conservar el promedio general de calificaciones minimo establecido en la
convocatoria de becas respectiva.

c¢) Incurrir en alguna infraccion sefialada en el reglamento.
d) Renuncie por escrito a los beneficios de la beca.
e) Suspenda sus estudios.

d) Por incumplir puntual y oportunamente con sus cuotas de inscripcion y
colegiaturas.

Articulo 29°. Los alumnos aspirantes a beca que se consideren afectados podran
presentar su inconformidad por escrito ante el departamento de becas y/o direccion
del plantel en los primeros 5 dias habiles de haber sido notificados los resultados, y
se dara respuesta por escrito del resultado definitivo 5 dias habiles posteriores. En
el escrito presentado debera sustentarse conforme la convocatoria de becas que
corresponda al ciclo o periodo escolar siguiente al que se esté cursando.

1 ——
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CAPITULO VI
EVALUACION Y ACREDITACION

Articulo 30° La Evaluacion puede concebirse como un proceso dinamico, que tiene
por objeto analizar conductas, actitudes, rendimientos y logros relacionados con

una serie objetivos, esta valoracion la otorga el docente al estudiante y se simboliza
con una calificacion.

REGLAMNETO DE POSGRADO 16
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Articulo 31°. En los programas académicos de educacion superior la calificacion
minima aprobatoria es de 7.0.

Articulo 32°. La calificacion del alumno en cada una de sus asignaturas, sera
definida conforme a los criterios de evaluacion correspondiente.

Articulo 33°. El alumno que no haya acreditado una materia, tendra derecho a un
proceso de recuperacion establecido en el calendario escolar.

Articulo 34°. El alumno que no acredite una asignatura en periodo regular o en
proceso de recuperacion debera recursar dicha asignatura.

Articulo 35°. Para tener derecho a las evaluaciones parciales, a la calificacion final
y/o evaluaciones extraordinarias, el alumno debe cumplir con los requisitos
académicos, administrativos, periodos, y horarios que sefala la escuela.

Articulo 36°. La forma de evaluar en las materias se establece de la siguiente
manera:

Se consideran 3 evaluaciones parciales las cuales tendran una escala de
calificaciones del 0 al 10, debiendo expresarse en numeros enteros.
(0,1,2,3,4,5,6,7,8,9,10). En el caso de contar con una decimal se
expresara con .0 o si fuese con dos decimales se expresara con .00

La calificacion final estara compuesta del promedio de las tres
evaluaciones parciales y tendran una escala de calificaciones del 5 al 10,
debiendo expresarse en numeros enteros. (5, 6, 7, 8, 9,10). En el caso de
contar con un decimal se expresara con .0 o si fuese con dos decimales

se expresara con .00
|
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El area del control escolar de la institucion siempre acatara lo dispuesto
en la normatividad de la autoridad educativa para los criterios de
evaluaciones parciales y calificacion final.

Articulo 37° La calificacion de las evaluaciones parciales o la calificacion final sera
aprobatoria o reprobatoria y se representa en numeros enteros, de acuerdo a los
siguientes criterios: Evaluaciones parciales o calificacion final aprobatoria:

a) La calificacién aprobatoria sera en escala del 7 al 10.

b) En los casos de que la calificacion final se represente con una o dos decimales,
se aplicaran los siguientes criterios: Criterio 1. El promedio con calificacion
aprobatoria sea mayor o igual a 0.6 0 0.60 subira a entero inmediato superior Criterio

2. Calificacion 6.6 al 6.9 o 6.60 al 6.99 sube a 7 siendo la minima aprobatoria.
Evaluaciones parciales o calificacion final reprobatoria:

a) La calificacion reprobatoria se representara en escala del 0 al 6. En el caso de
contar con un decimal se expresara con .0 o si fuese con dos decimales se
expresara con .00.

En los casos de la calificacion final reprobatoria, se aplicaran los siguientes criterios:

1. Cuando la calificacion final sea de 0 al 6 se representara con una calificacién de
5.

2. Si el promedio final es de 6.0 a 6.5, la calificacion se expresara como equivalente
a 5. Criterio

3. Cuando el alumno no sustente la evaluacion final y no se ha dado de baja
temporal la calificacion se representa con 5.

4. Se aplicaran los criterios institucionales de calificacion aprobatoria o reprobatoria
y se representara segun lo indique la normativa aplicable y/o el criterio que sefiale
la autoridad.

1 ——
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Articulo 38°. En cuanto a las asistencias, inasistencias y las justificaciones el
alumno tendra derechos y obligaciones, en cada una de las asignaturas cursadas,
se regiran con base en los siguientes criterios:

a) El alumno tendra derecho a asistir a todas sus clases programadas por la
institucion.

b) Puede tener hasta una falta sin causa justificada durante el cuatrimestre que se
esté cursando.

c) El tiempo para la justificacién es de 3 dias como maximo.
d) La justificacion se debera realizar con el coordinador o tutor.

e) En caso de tener menos del 15% de inasistencias podran justificarse durante el
cuatrimestre que se esté cursando.

f) En caso de tener mas del 15% de inasistencias de las horas asignadas para las
asignaturas tedricas durante el cuatrimestre que se esté cursando se reportara
como reprobada.

g) En caso de gravedad por salud o por integridad fisica se podra justificar, y debera
presentar evidencia siempre y cuando se continué comprobando el aprendizaje
adquirido y se cumpla con las evaluaciones.

Articulo 39°. El alumno tendra derecho a la revision de un examen, en un periodo
no mayor de 3 dias habiles después de haber obtenido su calificacioén, para lo cual
la coordinacion académica y/o la direccién procederan a realizar la revision del
examen en cuestion y en caso de ser necesario realizar la modificacion pertinente.

Articulo 40°. El alumno podra solicitar las calificaciones a través del departamento
de control escolar.

1 ——
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CAPITULO VII
REQUISITOS Y OPCIONES DE TITULACION

Articulo 41°. La titulacién es la fase final de los estudios la cual permite al alumno
obtener el Grado Académico de Maestro. Este proceso restablece los
conocimientos, capacidades, habilidades, actitudes, valores y experiencias que
desarroll6 durante el posgrado, los cuales se demuestran mediante diversas
opciones y formas de evaluacion. Cualquier modalidad elegida por el alumno implica
presentar y defender satisfactoriamente la tesis, Informe sobre experiencia y
proyecto de negocios ante los sinodales.

Articulo 42°. Los Titulos expedidos por la escuela seran a través del Mdédulo
Electrénico de Titulacion (MET) este es un sistema a través del cual las instituciones
particulares de educacion superior con reconocimiento de validez oficial (RVOE)
federal autentican de manera electronica sus Titulos y grados académicos.

REGLAMNETO DE POSGRADO 20



o‘ 0
UNIVERSIDAD _

ICEMEXICO"™

REGLAMENTO GENERAL

Articulo 43°. El alumno debera cumplir obligatoriamente con los requisitos que se
describen a continuacion:

I. Cumplir con las disposiciones administrativas y académicas que sefiala el
departamento de titulacion.

Il. Presentar Certificado Total de Estudios de la Maestria.
lll. Constancia de idioma inglés avalado por la escuela.

IV. Estar al corriente con el departamento de contabilidad y administrativamente,
incluyendo el correspondiente al proceso de obtencién de grado.

V. Presentar solicitud de opcion de titulacion. La solicitud de opcion de titulacion
tendra una vigencia de 6 meses a partir de que la presenta el interesado. En caso
de que el solicitante no cubra algun requisito, abandone o renuncie a su proceso de
titulacion sera sin responsabilidad para la institucién, y en caso de que quiera
continuar debera presentar nuevamente su solicitud y reunir los requisitos como
tramite nuevo.

Articulo 44°. Las opciones de titulacion para la obtencion del Grado académico de
la maestria que contempla la Universidad ICEMéxico, son las siguientes:

Tesis.

Informe Sobre Experiencia Profesional.
Estudios de Posgrado.

Proyecto de Negocios.

>N =

Articulo 45°. En la eleccion de la opcion de titulacion, se debera observar, en forma
y contenido con los siguientes lineamientos:
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I. Tesis. Consiste en la elaboracion y desarrollo de un proyecto de investigacién que
culminara con la presentacion de una tesis, que da cuenta del proceso metodoldgico
realizado y los resultados obtenidos.

a) Para dar inicio y seguimiento del proceso de titulacion, se debera solicitar en el
departamento de titulacion.

b) En esta opcidn de titulacion se le asignara un asesor de tesis asignado por el
departamento de titulacion o el alumno podra seleccionar a su asesor de tesis.

c) La entrega del documento final debera ser impreso debidamente empastado y/o
en digital, en memoria USB o CD con formato PDF, el cual sera verificado en su
contenido por el responsable del departamento de titulacidén y/o servicios escolares
y debera ser presentado en forma similar a la entrega impresa.

d) Estructura de Tesis:

Portada
Resumen/Abstract
indice
Agradecimientos y/o dedicatorias
Introduccion
1. Problematica que aborda el proyecto
2. Analisis del diagnéstico situacional
3. Descripcidn del proyecto
3.1 Antecedentes
3.2 Descripcién del proyecto
3.3 Objetivos y metas
4. Revision de proyectos similares y resultados obtenidos
5. Legislacion y normas para la construccion del proyecto

1 ——
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6. Procesos del proyecto
6.1 Descripcion y analisis de los procesos del proyecto
7. Resultados esperados del proyecto
8. Impacto esperado del proyecto
8.1 Plan de cuidado a la diversidad, biodiversidad y medio ambiente
9. Marco temporal del proyecto
9.1 Descripcién de fases para la implementacion
10. Costos y presupuestos del proyecto
11. Estrategia de venta
12. Andlisis de fortalezas y debilidades
13. Anexos

14. Bibliografia.

* Tipo de letra: Arial 12 puntos, en todo el documento y en titulos 14 puntos en
negritas y centrados, en subtitulos 12 puntos alineado a la izquierda. ¢ Interlineado:
1.5 « Margenes: 2.54 en todos los lados, para el encuadernado es de 3 cm del lado
izquierdo. Con sangria de "2 pulgada (1.27 cm) « Numero de pagina: En esquina
superior derecha. < Citas Estilo APA de la edicion mas reciente. + Fuentes y
referencias consultadas en estilo APA.

El departamento de titulacion asignara al asesor para la elaboraciéon del informe
sobre experiencia profesional. El tiempo para la elaboracion del documento sera de
6 meses.

Il. Informe sobre experiencia profesional.

1 ——
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Consiste en realizar a través de un documento escrito que debera elaborarse en
relacion con la experiencia profesional, mediante el cual estara basado en la
experiencia, deteccion y solucion de problemas.

Estructura del Informe sobre experiencia profesional:
Portada
Resumen/Abstract
indice
Agradecimientos y/o dedicatorias
Introduccion
1. Problematica que aborda el proyecto
2. Analisis del diagndstico situacional
3. Descripcion del proyecto

3.1 Antecedentes

3.2 Descripcion del proyecto

3.3 Objetivos y metas
4. Revision de proyectos similares y resultados obtenidos
5. Legislacion y normas para la construccion del proyecto
6. Procesos del proyecto

6.1 Descripcidn y analisis de los procesos del proyecto
7. Resultados esperados del proyecto
8. Impacto esperado del proyecto
8.1 Plan de cuidado a la diversidad, biodiversidad y medio ambiente

9. Marco temporal del proyecto
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9.1 Descripcién de fases para la implementacion
10. Costos y presupuestos del proyecto
11. Estrategia de venta
12. Andlisis de fortalezas y debilidades
13. Anexos

14. Bibliografia.

* Tipo de letra: Arial 12 puntos, en todo el documento y en titulos 14 puntos en
negritas y centrados, en subtitulos 12 puntos alineado a la izquierda. « Interlineado:
1.5 « Margenes: 2.54 en todos los lados, para el encuadernado es de 3 cm del lado
izquierdo. Con sangria de %2 pulgada (1.27 cm) « Numero de pagina: En esquina
superior derecha. + Citas Estilo APA de la edicion mas reciente. * Fuentes y
referencias consultadas en estilo APA.

El departamento de titulacion asignara al asesor para la elaboraciéon del informe
sobre experiencia profesional. El tiempo para la elaboracion del documento sera de
4 meses.

Proyecto de Negocios.

El Proyecto de negocios. Consiste en que el sustentante detecte y de solucién a un
problema en algun negocio, empresa como propuesta de mejora a un problema real
esto aplicando su conocimiento adquirido en la maestria.

Estructura de proyecto de negocios
Portada

Resumen/Abstract
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indice
Agradecimientos y/o dedicatorias
Introduccion

1. Capitulo | Construccion del problema
1.1 Descripcion del contexto
1.2 Diagnostico
1.3 Planteamiento del problema
1.4 Objetivos
1.5 Hipétesis de investigacion
2. Capitulo Il Marco tedrico.
2.1 Tema |
2.2 Tema ll
3. Capitulo Il EI Método
1.1 Enfoque y tipo de estudio
1.2Poblacién de estudio
1.3 Tipo de muestreo y tamafo de muestra
1.4 Consideraciones éticas
1.5Definicidn y operacionalizacién de las variables de estudio.
1.6 Método de la recoleccién de la informacion.
1.6.1 Descripcion de los instrumentos

4. Capitulo IV Analisis del caso

4.1 Fase | Plan de accidén para la intervencion.
4.2 Fase Il Plan de accién tedrico — metodologico.

Resultados

Conclusiones
Referencias bibliograficas
Anexos

© N O O
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 Tipo de letra: Arial 12 puntos, en todo el documento y en titulos 14 puntos en
negritas y centrados, en subtitulos 12 puntos alineado a la izquierda. « Interlineado:
1.5 « Margenes: 2.54 en todos los lados, para el encuadernado es de 3 cm del lado
izquierdo. Con sangria de 2 pulgada (1.27 cm) « Numero de pagina: En esquina
superior derecha. + Citas Estilo APA de la edicion mas reciente. * Fuentes y
referencias consultadas en estilo APA.

El departamento de titulacion asignara asesor para la elaboracion del informe sobre
experiencia profesional. El tiempo para la elaboracion del documento sera de 4
meses.

Articulo 46°. En cualquiera de las opciones de titulacion que se describen lineas
arriba los veredictos podran ser los siguientes:

* Aprobado Es cuando el sustentante es aprobado por 2 o los 3 miembros del
jurado, haber demostrado suficiente dominio de los contenidos desarrollados en el
examen y que el trabajo haya cubierto satisfactoriamente los criterios establecidos
en el Instructivo de titulacion.

* Pendiente. El veredicto quedara pendiente cuando el sustentante no haya sido
aprobado por un minimo de 2 integrantes del jurado. En este caso, los integrantes
del jurado levantaran un acta donde especifiquen las razones por las cuales se
dictamind pendiente el examen profesional, el sustentante debera acreditar en la
segunda oportunidad que tendra para presentarlo dentro de un periodo maximo de
15 dias habiles después del veredicto.

Articulo 47°. La organizacion del examen profesional correspondera al
departamento de titulacién el cual asignara lugar, fecha, hora y las formalidades
para asistir al evento.
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Este a su vez designara 3 sinodales para que conformen un presidium los cuales
evaluaran al sustentante en cuanto a su documento recepcional y en caso de ser
aprobado se procedera hacer el levantamiento del acta y la toma de protesta
correspondiente.

Articulo 48°. Después de acreditar alguna de las opciones de titulacion mencionada
lineas arriba el egresado debera presentar la siguiente documentacion:

1. Acta de nacimiento original (reciente).

2. CURRP (reciente).

3. identificacion oficial vigente.

4. certificado de licenciatura original.

5. Titulo o cedula de la Licenciatura (original).

6. Certificado de maestria original.

7. Constancia de idioma inglés avalado por la escuela.

Articulo 49°. La ceremonia de graduacién es la culminaciéon del proceso de
titulacion, en la cual se hace entrega del Grado académico, puede ser de manera
individual o grupal.

Articulo 50°. Cualquier situacion no prevista en el presente reglamento de titulaciéon
sera resuelta por una comision del departamento de titulacion.

CAPITULO VI
EXPEDICION DE CERTIFICADOS Y DE TiTULOS O GRADOS

Articulo 51°. Los certificados expedidos por la escuela seran a través del Médulo
Electréonico de Certificacion (MEC) este es un sistema a través del cual las
instituciones particulares de educacion superior con reconocimiento de validez
oficial (RVOE) federal autentican de manera electrénica sus Certificados totales y
parciales.

1 ——
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Articulo 52°. Para obtener un certificado parcial de estudios se requiere:
a) Solicitarlo por escrito ante el departamento de control escolar.

b) Estar debidamente inscrito, cumpliendo con todos los requisitos de ingreso, y en
su caso adicionalmente con la equivalencia o revalidacion de estudios.

c) Haber acreditado parcialmente el plan y programas de estudios.

d) Cumplir los requisitos administrativos establecidos por la escuela.

Articulo 53°. Para obtener un certificado total de estudios se requiere:

a) Cumplir con todos los requisitos de inscripcion y reinscripcion correspondientes,
y en su caso adicionalmente con la equivalencia o revalidacién de estudios.

b) Haber acreditado integramente el plan de estudios y los requisitos de egreso
establecidos en el programa educativo.

c) Cumoplir los requisitos administrativos establecidos por la institucion.

Articulo 54°. Los formatos de certificados oficiales ya sean parciales o totales se
emitiran por la autoridad educativa.

Articulo 55°. El Certificado puede ser entregado en fisico o electronico segun lo
determine la escuela.

Articulo 56°. Cualquier tramite adicional no contemplado en el presente reglamento
sera atendido por el departamento de control escolar.
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CAPITULO IX
INFRACCIONES, MEDIDAS DISCIPLINARIAS Y SANCIONES

Articulo 57°. El presente reglamento establece y regula las infracciones del alumno,
docentes, personal de la institucion o personas ajenas a ella, que interactuen con la
misma y que infrinjan el presente reglamento, se dara inicio conforme a un
procedimiento disciplinario y cuyo resultado sera la determinacién y aplicacion de
una sancién o el desistimiento segun proceda conforme se establece en este
ordenamiento y/o la normatividad aplicable. En el caso de la comision de un delito
se procedera a tomar las medidas pertinentes en bien de la colectividad de la
escuela.

Todo el personal que labora en la Universidad ICEMéxico en el ambito de sus
competencias, cuidara que se cumplan y hagan cumplir las disposiciones de este
reglamento y de todos aquellos ordenamientos que establezca la escuela. Los
alumnos, docentes y personal en general deberan acatar las disposiciones de
disciplina, comportamiento y respeto, con la representacion de la institucion.

Articulo 58°. Es obligatoria la observancia del presente reglamento, de las buenas
costumbres y de los principios morales que enaltecen la convivencia humana,
basada en el respeto, en el derecho de las personas y de la colectividad de la
escuela.

Articulo 59°. Para proceder a tomar las medidas disciplinarias o sancionar se
aplicara segun la gravedad del mismo y en este orden:

I. En primera instancia la coordinacion.
Il. En segunda instancia a la direccion del plantel.
[ll. En tercera instancia se procedera a la integracion de una comision de honor y

justicia.
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Articulo 60. En caso de cometerse un delito, se interpondra la respectiva denuncia
o querella ante las instancias correspondientes.

Articulo 61°. Se integrara una comision de honor y justicia para considerar la
constitucién de una infraccion y de ser confirmada, se procedera a su analisis para
la aplicacién de una medida disciplinaria y/o la procedencia de una sancion con
base al presente reglamento de acuerdo a la gravedad que derive de su analisis o
en el desistimiento al mismo.

Articulo 62°. La Comision de honor y justicia debera dirigirse con imparcialidad
ante la toma de decisiones, esta se integrara de manera tripartita y la decision final
se tomara por mayoria de votos para posteriormente levantara un acta con las
pruebas aportadas ya sean a favor o en contra de la infraccién cometida. Se debera
respetar el derecho de ser oido por ambas partes tanto de la posible victima como
del posible agresor y de las personas involucradas, ademas de las que puedan dar
testimonio de lo sucedido, cuando las circunstancias lo permitan.

Articulo 63°. Procedimiento para el analisis y resolucion por infracciones cometidas
al reglamento y/o la institucion:

I. Al momento de la infraccion cometida, se dara inicio con la presentaciéon de una
queja por escrito ante la coordinacion académica, en donde manifieste la posible
infraccion cometida.

II. El coordinador académico, debera dar aviso de la queja presentada al director, y
de acuerdo a la gravedad que se considere en ese momento, se dara inicio o no a
la integracioén de la comision de honor y justicia, o en su caso se resolvera conforme
se considere pertinente.

[ll. En caso de que se proceda a la integracion de una comision de honor y justicia,
se procedera primero en analizar la posible infraccion, de ser posible a escuchar al
o las partes involucradas y reunir las pruebas existentes de la infraccion cometida y
I ———
REGLAMNETO DE POSGRADO 31



o‘ “
UNIVERSIDAD _

ICEMEXICO"~

REGLAMENTO GENERAL

procedera a aplicar la sancion que se considere pertinente, o/a desestimar la queja
presentada.

La resolucién de la comisién de honor y justicia sera inapelable y se dara a conocer
y aplicar su resultado a todas las partes y autoridades involucradas.

Articulo 64°. Infracciones a considerar como faltas a la sana convivencia y al
entorno educativo que se consideran como infracciones leves, de mediana
gravedad o graves y las cuales podran reclasificarse de acuerdo al criterio de la
autoridad que califica la infraccion, y son con la siguiente clasificacion:

1. Infracciones leves:

* Hacer burlas de las conductas, debilidades de una persona o de un grupo,
clasificar o desvalorar a alguna persona con base en caracteristicas como género,
orientacidn sexual, nivel socioecondmico, raza o cualquier otra caracteristica de la
persona humana.

* Faltar el Respeto a las personas, no aceptar las ideas, actitudes o conductas de
una persona generando exclusion.

* En lo general, todo tipo de actitudes o conductas que impliquen un mal uso de
sus derechos y/o trasgresion de sus deberes. En todas las infracciones
consideradas como leves se procedera por la autoridad inmediata que conoce del
hecho, genera la amonestacion verbal o escrita. En caso de ser reincidente se
suspendera a la suspension de uno a tres dias sin ser justificable.

2. Infracciones de mediana gravedad:

» Cometer acoso escolar a otros estudiantes. Se refiere a toda conducta intencional,
direccionada, frecuente y en desigualdad de poder (ya sea fisica, de edad, social,
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econdmica) que se ejerce cibernéticamente y alumnos en el entorno escolar, con el
objetivo de someter, explotar y causar dafno.

* Presentar un comportamiento que causa una lesién o un dafio en perjuicio de los
miembros de la escuela.

* En lo general, todo tipo de actitudes o conductas que impliquen un mal uso de sus
derechos y/o trasgresion de sus deberes.

3. Infracciones Graves:

 Plagio académico: Cuando se realiza una parafrasis del trabajo de alguien mas,
se debe tener cuidado de realizarlo correctamente y no soélo hacer cambios
menores. Es la apropiacion parcial o total de una creacion artistica, literaria o
intelectual que no sea de la propia autoria y se haga pasar como tal en los procesos
de ensefianza aprendizaje y se regira por las disposiciones legales aplicables en
materia.

Por ejemplo: si s6lo se cambian unas pocas palabras con sinébnimos (o sélo se
cambia el tiempo de conjugacion de los verbos), o se realiza un cambio infimo y no
se utilizan los signos de puntuacion, o si se traduce a cualquier idioma sin hacer una
clara especificacion, entonces, se esta en presencia de plagio.

Existe plagio cuando alguien presenta como suyo las ideas o el trabajo de alguien
mas de forma total o parcial. Dicho “trabajo” puede ser texto, figuras, fotografias,
imagenes, sonidos, video, etc.

* Violencia verbalmente: Toda accion violenta proveniente de manifestaciones a
través de expresiones escritas, verbales, graficas o por sefas, que generen o
fomente insultos, menosprecio o burla.

* Violencia Cibernética: La que se ejerce mediante el uso de cualquier medio
electronico o tecnologias de la informacion; como internet, paginas web, redes
sociales, aplicaciones informaticas, blogs, correos electrénicos, mensajeria
electrénica instantanea, computadoras, videograbaciones, entre otros. Este tipo de
violencia se considerara como tal, siempre y cuando repercuta en el entorno escolar.
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* Acoso sexual, A quien sin consentimiento de una persona que por cualquier medio
impreso, digital o cibernético se le muestren contenidos eréticos o pornograficos, o
también se presenta cuando acose a una persona a pesar de su oposicion, para
que ejecute un acto de naturaleza sexual, o sin su autorizacion de la persona
afectada se difundan imagenes, audio o grabaciones audiovisuales de contenido
erotico o sexual.

* Poner en riesgo la integridad fisica o moral de cualquier persona.

» Usar indebidamente de manera intencional y no intencional el nombre, simbolos
y logos de la escuela.

* Propiciar con dolo que se reporte alguna situacion de culpa, emergencia o peligro
inexistente.

* En lo general, todo tipo de actitudes o conductas graves que impliquen un mal
uso de sus derechos y/o trasgresion de sus deberes.

Articulo 65°. Son medidas disciplinarias, los acuerdos y estrategias establecidos
que favorecen la sana convivencia respecto al comportamiento esperado en
cumplimiento con el presente reglamento.

Las medidas disciplinares para infracciones leves son:
* Amonestacion oral.
* Amonestacion escrita.

» Reparacion del dano. Celebrando un convenio por escrito sefalando cantidad,
plazo de la reparacion del dafo causado.

» Condicionamiento, que consiste en establecer que la infraccidén no se va a volver
a repetir.

* En caso de reincidencia, la medida disciplinaria a aplicar sera considerada como
una infraccion mediana gravedad.
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 Las medidas podran ser combinadas.

» La sancién impuesta se agregara como evidencia al expediente del alumno o
alumna en el area de control escolar.

Las medidas disciplinares para infracciones de mediana gravedad son:
» Amonestacion escrita.

» Reparacion del dano. Celebrando un convenio por escrito sefialando cantidad,
plazo de la reparacion del dafio causado.

» Condicionamiento, que consiste en establecer que la infraccion no se va a volver
a repetir.

* El alumno puede ser suspendido temporalmente.

* En caso de reincidencia, la medida disciplinaria a aplicar sera considerada como
una infraccién grave.

» En caso de reincidencia, el alumno realizara alguna actividad educativa formativa
adicional, asignada por el director de plantel.

 Las medidas disciplinares podran ser combinadas.

* La sancion impuesta se agregara como evidencia al expediente del alumno o
alumna en el area de control escolar.

Las medidas disciplinares para infracciones Graves son:
* Amonestacion escrita.

» Reparacion del dafno. Celebrando un convenio por escrito sefalando cantidad,
plazo de la reparacion del dafo causado.

 Suspension definitiva del servicio educativo. Sin que esto constituya una privaciéon
del derecho a la educacion, ni su exclusidn del sistema educativo estatal y nacional.

 Las medidas disciplinares podran ser combinadas.
|
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* La sancién impuesta se agregara como evidencia al expediente del alumno en el
area de control escolar.

Articulo 66°. En todos los casos se procurara imponer una sancion formativa antes
qgue punitiva de forma que el alumno pueda reflexionar sobre la naturaleza de su
falta y la relacion con su formacién integral.

CAPITULO X
VIGENCIA DEL REGLAMENTO

Articulo 67. El actual reglamento entrara en vigor el dia 1° del ano 2025, el cual
esta autorizado por rectoria como maximo érgano de gobierno y sera publicado y
difundido en comunicacion oficial por los medios electronicos y fisicos y en la pagina
web institucional.

Articulo 68. Cualquier situacion no prevista en el presente Reglamento sera
resuelta por la comision de honor y justicia de la Universidad ICEMéxico.
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